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. dol DiLgs, 50720167 s (T

N - alla Tuce. del DL-77/21 conv. in L:108/21 :_ﬂe. gl’iﬁqaz;ionji‘ bis”

Approvato con delibera del Consiglio d’Istituto 'n}.f6 del 22 febbraio 2023
Aggiornato nella seduta del 24.10.2025 con delib. N.5 —art. 4 ter
RIFERIMENTI NORMATIVI:

VISTO il R.D. 18 ncvembre 1923, n. 2440, concerpente liamrrq:nistrazione del Patrimonio e la-i‘j
Contabilithy Generale dello Stato ed il relativo regolamento @pprovato con R.D. 23 magglo 1924, ni
827 essmm. iy - SR

VISTA la legge 7 agc‘i‘sto 1990, n. 241 “Nuove norme n materia di q?ocediménto‘amm‘mistrativb a dx‘

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mmuit; ¥
VISTO il decreto legistativo 16 aprile 1994, n. 297, e successive ‘modlficazionl, recante “ppprovaziong
del testo unico delladisposizioni legislative vigentiin materia di istruzione, relative alle scuole di ogn‘ij
ordine e grada”; .
VISTO il Decreto del Presidente delia Repubblica 8 marzo 1999, n.:275, concernente Il Regolamentd
recante norme In materfa di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sens! della legge 15 marzo
1997, n. 59; ol
VISTO il Decreto Leglslativo 30 marzo 2001, n. 165 recante, ”Notj:ne generali sulordinamento del

favoro alle dipendenze delia Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii; :
“VISTA la legge 13 fuglio 2015 n. 107, concernente «pifarma del slstema nazionale di istruzione &
farmazione e delega per [} riordino delle disposiziont legislative vigent!”; :
VISTO il Decreto Legislativo 18 aprite 2016, n. 50 “Codice dei contratti pubblici”; ,
VISTO il Decreto Leglslativo 12 aprile 2017, n. 56, recante “gisposizion] integrative e correttive del
Decreto Legislativo 18 aprile 2016, 0. 507;
VISTO il DL 32/2018 (cd. Decreto Shiocca cantlerl) convertito In L:55/2019, I particolare lart. 2, c
20, lett. h), che modifica Vart. 36 (Contrattl sotto soglia) dei D. lgs. 50/2016; y
VISTE le Linee Guida ANAC n. 2 recanti “Offerta economicamente pil vantaggiosa”, approvate dal
Consiglto dell’ Autorita con Delibera h. 1005/2016 & aggiornate con Del. Cons. 424/2018;
VISTE le Linee Guida ANACH. 4 recanti “Procedure per raffidamento dei contratti pubblict di Importo
inferiore alle sogtie.di rilevanza comunitaria, indagini di mercatoe formazione e gestione degli elenchi
di operatori economicl”’; C
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e VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 concernente “Regolamento recante -
istruzionl generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni s’c_o‘lastiche, al sensl
dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107°; Ty

e RITENUTO di dover procedere ai sensi di quanto previsto dallart. 45, c. 2, lettera ) del D1 129/2018;

e VISTA la nota MIUR 74 del 5 gennaio 2019 recante «(yrientament] interpretativi DI 129/2018", in -
particolare il Titolo V — Atilvith negoziale laddove prevede che le deliberaziani def Consiglio d'lstituto
14ettino un’autoregalamentazione organica di tutti gli affidamenti di importo inferiore alla soglia
comunitaria”; ' .

. VISTE le modifiche apportate al Codice del contratii pubblic! dalla L n. 120 de! 2020 di conversione
del DL 76/2000 Decreto Semplificazioni; P

s VISTOH Quaderno.n. 1~ Aggiornamento luglio 2020: istruzioni: dl carattere generale relative
al’applicazione de! Codice dei Contratti Pubblici; P .

e VISTA la nota del MI n. 22198 del 21 settemnbre 2020: Istruzioni di carattere generale relative ©
all'applicazione del Codice dei Contratii pubblici (D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.il.) - Quaderno n. 1 e
Appendice — Agglornamento luglio 2020; L :

«  VISTE le modifiche apportate al Codice del contratti pubblicl dalla L. . 108 del 2021 di conversione -
del DL 77/2021 Governance del Piano Nazionale diRipresa & Restlienza (valido fino al 30/06/2023);

« Delibera CDI n. 39 del 14/03/2019 di Approvazione del REGOLAMENTO PER L’AFFIDAMENTO DEI
LAVOR!I, SERVIZI E EORNITUREA!I SENS| DELL'ART. 45 COMMA2LETT. A Dl 129/2018;

s siproponeal CDI di’approvare il seguente Regolamento di atilvitd negoziale.

H

TITOLC | :
PRINCIPI ED AMBITI GENERALl

Art. 1 .
Principi ed ambiti di applicazione

Le istltuzioni scolastiche per i ragglungimento e nelambito dei propi fini Istituzionali, hanno plena’
capacity ed autonomia negoziale, fatte salve le limitazion! specifiche previste dal presente regolamento
e dalla normativa vigante. )

I’attlvith negoziale si ispira ai pringipl fondamentall di efficienza, efficacia ed economicitd, trasparenza,
tempestivita, corretiezza, concorranziality e pubhlicla. , -‘ :
Alla scetta del contraente, nelfaffidamento di lavori oppure sarvizi e forniture, si perviene attraverso Il
sistema di gara stabilito dell'art. 46 del D.I. 28 agosto 2018 n. 129 che rimanda al D.Lgs. 50/2016.

Eermo restando Iobbligo di acquisizione in forma centralizzata previsti dalla normativa vigente (ricorso
agll strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, mess! 4 disposizione da Consip S.p.b., le
{stituzioni scolastiche possano, altres, espletare procedure di affidamento in forma assoclata, mediante
la costituzione dl reti di scuole o Iadesione a reti gia esistentl a1 sensi dell’articolo 47, ovvero espletare
procedure di affidamento in via autonoma anche In relazione al sistema di qualificazione delle stazioni
appaltanti secondo guanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (art. 46 D1 129/2018).
La scelta del sistema di contratiazione, se diverso, va motivata con prevalente riferimento al criteri di
economicita ed efficacla. ST
| contratti e le convenzioni conclusi sono pubblicati nel sito della- scuola, sezione amministrazione '
trasparente 8art. 48 DI 129/2018). U'attlvita negoziale delle Istituzioni scolastiche & soggetta agli obblighi
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di tragparenza previsti dall'articolo 29 del decreto iegislativo n. 50 del 2016 e dalla ulteriore normativa
vigente, ’ ‘ “

Art. 2
Limiti e poteri dell’attivita negoziale

a) vige i divieto di stipula di contratti aleatorl e operazioni finanziarie speculative {co. 2 art. 43 DI
129/2018). ' B
b) E fatto divieto alle istituzioni scolastiche di acquistare servizi per la svolgimento di attivita che
" fientrana nelle ordinarie funzion! o mansioni proprie del personale in servizio nella scuola, fatti salvi
i contratt] di prestazione d’opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, al fine di
garantire Varricchimento dell'offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di
ricerca e di sperimentazione. o7 .
¢} Leistituzioni scolastiche possono accedere a sistemni di raccolta fondi anche mediante la formaziohe
o 'adesione a piattaforme di finanziamento collettivo per sostenefe azioni progettuali senza finalita
di lucro. E 7 ;
d) Le istituzioni scolastiche, nellosservanza delle disposizioni vigenti in matetia, possono accettare
donazioni, legati ed: eredita anche assoggettate a disposizioni modali, a condizione che le finalitd
indicate dal donante, da! legatario o dal de cuius non siano in;contrasto con le finalita istituzionall,
e} Le istituzioni scolastiche possono acquistare la proprieta di titoli di Stato e/o pubblici esclusivamente
per donazione, legato o eredita. L )
) Nell’ambito della propria autonomia negoziale, le istituzioni scolastiche rispettano le linee guida e gll
schemi di atti di gara predisposti dal Ministero (quadarni, linee guida ANAC). Le istituzioni scolastiche,
nell'ambito della determinazione a contrarre, motivano gspressamente in ordine alle deroghe alle
linee guida e agli schem! R '
g) Le istituzionl scolastiche rispettano la normativa vigente in materia di acquisti tramite gli strument|

messi a disposizione da Consip S.p.A. o ¢
P p

Il Dirigente Scolastico: . =
1. svolge Iattivith negoziale necessaria all‘attuazione de P.T.O/F. e del programma annuzle, nel
rispetto delle deliberazioni del Consiglio d'Istituto assunte ai sensi dell’articolo 45 DI 2019/18.
7. Nello svolgimento dellattivith negoziale, il dirigente scolastico si avvale della attivita istruttoria del
D.S.G.A. : S _
3, |l dirigente scolastica pud delegare lo svolgimento di singole attivita negoziali al D.S.G.A. 0 & uno dei
propri collaboratori individuatl in base alla normativa vigente. Al D.S.G.A. compete, coMuNQuE;
Fattivits negoziale connessa alla gestione del fondo economale di cui atl’articolo 21 DI 129/18. '
4. Nel caso in cui non siano reperibili tra il personale dellistituto specifiche competenze professionali
indispensabili al concreto svolgimento di particolari attivitd negoziali, 1l dirigente, nei limiti di spesa
del relativo progetto e sulla base def criteri e dei limiti di cui all’articolo 45, comma 2, lettera h), pud
avvalersi dell’opera di esperti esterni ' ;
5. chiede la preventiva autorizzazione al Consiglio d’istituto, ai sensidell’art.45 del D.|. 28 agosto 2018
n. 129, in riferimento ai seguenti oggettl, sui quali il dirigente scolastico non pud recedere, rinunciare
o transigere se hon previamente autorizzato dal Consiglio d'istitutd:
a) allaccettazione e alla rinuncia di legati, ereditd e donazioni;’
b} alla costituzione o compartecipazione ad assoclazioni o fondazioni;
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¢) alVistituzione o compartecipazione a borse di studio;

d) al'accensione di mutui e in genere ai contratti di durata pluriennale, tenendo conto che
Fimpegno complessivo annuale per 1l rimborsc del mutui non pud eccedere, sommato all'impegno per
canaonl di contratti di locazione finanziaria, il quinto della media del trasferimenti ordinari dello Stato
nhell’ ultimo triennio e che la durata massima dei mutui & guinguennale -

e} all’alienazione, trasferimento, costituzione, modificazione di diritti reali su beni immobili
appartenenti alla istituzione scolastica, previa verifica, in caso di alienazione di beni pervenuti per effetta
disuccessioni a causa di morte e di donazioni, della mancanza di condizioni ostative o disposizioni modali
che impediscano Iz dismissione del bene; ‘ :

f) all'adesione a-reti di scuole e consorzi; :

g) alf'utilizzazione economica delle opere dell'ingegno e déi diritti di proprieta industriale;

h} alla partecipazione dell'istituzione scolastica ad iniziative che-comportine il coinvolgimento di:
agenzle, entl, universitd, soggetti pubblici o privati; ' 2;51_;

i) alla coerenza, rispetto alle previsioni del P.T.O.F. e del programma annuale, delle
determinazioni a contrarre adottate dal dirigente per acquisizioni di importo superlore alla soglia:
comunitaria. Tale delibera del Consiglio d'istltuto deve essere antecedente alla pubblicazione del bando
di gara o trasmissione della lettera di invito; :

j} alfacquisto di immobili, che pud essere effettuato esclusivamente con fondi derivanti da.
attivitd proprie dell'istituzione scolastica, ovvero a seguito di legati, ereditd e donazioni. )

Py et

lio di istituto e indicatl nel.

Il Dirigente Scolastico applica i criteri e i lim
presente regolamento per: .
a) affidamenti di lavori, servizi e forniture, seconde quanto disposto dal decreto legislativo 18,
aprile 2016, n. 50 e dalle relative prevision di attuazione,?di importo superiorea 10.000,00 euro;
b) contratti di sponsorizzazione, per i quali & accordata la preferenza a soggetti che, per finalita
statutarie e/o attivitd svolte abbiano in concreto dimostrato particolare attenzione e sensibilita;
nei confront] dei probiemi dell'infanzia e della adolescenza. E fatto divieto di concludere accordl
di sponsorizzazione con soggetti le cui finalita ed attivita siane in contrasto, anche di faito, con
la funzione educativa e culturale della scucla; ' .
c) contratti di locazione di immobili; - .
d) utifizzazione da parte di soggetti terzi di locali, beni o siti informatici, appartenenti alla_
istituzione scolastica o in uso alla medesima; B
e) convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola e degli alunni per conto terz’;
f) alienazione di beni e servizi prodotti nel'esercizio di attivita didattiche ¢ programmate a_
favore di terzi;. . @
g) acquisto ed alienazione di titoll di Stato; :
h) contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti;
i) partecipazione a progetti internazionali; . :
j) determinazione della consistenza massima e dei limitidi importo del fondo economate di cui:
all'articolo 21 del DI 129/18, :
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Art. 3 ‘_
Criteri dl selezione, scelta del contraente e abbligo di motivazione

1. In ottemperanza agli obblighi di motivazione del provvedimento amministrativo sanciti dalla legge
241/1990 e ribaditi dalle Linee guida ANAC n. 4, il Dirigente Scolastico, al fine di assicurare la massima
trasparenza, motiva in merito alla scelta dell‘affidatario, dando dettagliatamente conto de! possesso da parte
dell’operatore economico selezionato dei requisiti richiesti nella determina a cantrarre, nonché del rispetto
del principio di rgtazione, c§s1 come disciplinato dai paragrafi 3.6 e 3.7 delle Linee guida ANAC n. 4. ‘
A ta! fine, 11 DS pud ricorrere alla comparazione dei listini di mercato, di offerte precedenti per commessei
identiche o analoghe o all’analisi dei prezzi praticati ad altre amministrazioni. K

#
2. Pacquisizione dei beni e servizi sotto la soglia comunitaria & effettuata secondo i criteri:
a. dellofferta economicamente pill vantaggiosa che tenga conto oltre al prezzo di diversi fattori
ponderali quali V'assistenza, la qualitd, la garanzia, la funzionalita elaffidabilita;
b. il miglior prezzo di mercato nel caso di beni che non chiedano valutazioni specifiche e qualora non
sia indicato nella richiesta dell'|stituto. ' :
3, |l Dirigente Scolastico con propria determina stabilisce il criterio di volta in volta da utilizzarsi per
Iindividuazione degli operatori economici da invitare alle procedure di acquisizione di beni e servizl. '

x

- Art. 4 : :
Contratti sotto soglla_; comunitaria per affidament! di lavori, servizi e forniture = Criteri e limiti

1. 'affidamento e l'esecuzione di lavori, servizi e forniture di importq':inferi_ore alle soglie di cui all'articolo 35
del Codice del Contratti Pubblici avvengono nel rispetto dei principi di cui agli articolt 30 (Princlpi pef
l'aggiudicazione e l'esecuzione di appalti e concessioni), ¢. 1, 34 (Crif}:ri di sostenibllity energetica &
ambientale) e 42 (Conflitto di Interesse), nonché del rispetto del principio di rotazione degli Inviti e degli
affidamenti e in modo da assicurare I'effettiva possibilita di partec"jpaziq_;;ne delle microimprese, piccole &
medie imprese. S s
2. Per affidamenti di Iavori,':servizi e forniture, di importo inferiore a‘i.DOO'}-:si procede mediante affidamento
diretto a cura de! Dirigente scolastico, senza previa consultazione o comparazione di offerte, Per tale importo
& possibile derogare al principio di rotazione con scelta, sinttéj:ican’iente motivata, contenuta nella
determinazione a contrarre. : :
3, Per affidamenti di lavori, servizi e forniture, di importo fino'a 10,000 euro, si procede mediante
affidamento diretto a cura del Dirigente scolastico, senza previa consultazione o comparazione di offerte.

4, Uaffidamento di lavori, servizi e forniture, di importo superiore a 1(3.000{euro e fino a un_ jmporto inferigre
a 40000 eurg, pud avvenire mediante affidamento diretto, anche senza ‘previa consultazione di due o piti
operateri economici, nel rispetto del principlo rotazione e parita di trattamento. '

5. per affidamentl dl servizl e forniture, di importo da 40.000 a 138.000 euro si procede con procedura
comparativa previa consultazione di almeno 5 operatori econamidi individuat! in seguito ad indagine di
mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti.
6. Per affidamenti di lavori, di importo da 40.000 a 150.000 euro si procede con procedura comparativa previa
valutazione di tre preventivi, ove esistenti, e nel rispetto di un criterip i ré;cazione degli inviti.
7. E fatto assoluto divieto di frazionare artificiosamente il servizio/forniture da acquisire al solo fine di non
superare le soglie previste per poter ricorrere alle procedure in econ,?mia:;‘ :

4
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SCHEMA RIEPILOGATIVO .

SOGLA £ PROCEDURA ) Rl.FERIMENTI NORMATIVI

0-1000 Affido Diretto senza comparazione di " | Art. 36c. 2 lett. a) D.Lgs.
offerte e senza necessaria rotazione degii | 50/2016; punti 3.7 e 4.3.2 Linee
operatori economici. guida ANAC n. 4.

1.000 - 10.000 Affido diretto senza previa consultazlone Art. 36 c. 2 lett. a) D.Lgs.
o comparazione di offerte con rotazione ; | 50/2016;
degli operatori economicl, .| art. 45, c. 2, lett. a} D.l.
| 129/2018.

10,000 - 39. 999 ‘Affido diretto anche senza previa . | Art. 36 c. 2 lett. a) D.Lgs.
‘consultazione di due o pil operatori % | 50/2016;
‘economici, nel rispetto del principio - | art. 45, c. 2, lett. 2) D.I.
rotazione e parita di trattamento. ;| 129/2018;
: | Linee guida ANAC n. 4, punti 3.6
: | ed.

40.000 -130.000 Procedura comparativa previa | Art:36¢.2 fett. b} D.Lgs.

per servizi e forniture consultazione di almeno 5 operatori ' 50/2016.

' economici individuati sulla base di !

indagini di mercato o tramite elenchidi ;
operator] economici, nel rispetto diun :T.j
criterio di rotazione degll Inviti. | :

40.000 - 150.000 Procedura comparativa previa U | Art.36c. 2 leit, d) . Lgs

per lavori rvaiutazione di tre preventlivi, ove ; 50/2016
psistenti. | Linee guida ANAC n. 4, punto 5.

Art. 4 - bis

Sempllflcazmnt introdotte dal D.L. 77/2021 {c.d. "Decreto Sempl]ficazloni bis"},
convertito nella Legge 108/21 {provvisorie fino al 30/06/2023)

A

il D.L 77/2021 (c.d. “Decreto Semplificazioni bis”), convertito nella Legge 108/21, contiene importanti-
misure volte alla semplificazione delle procedure di affidamento di tavorl, servizi e forniture da parte delle’
Istituzioni Scolastiche, al fine:di accelerare le procedure inserite nel PNRR. Le nuove procedure sostituiscono,
infatti, fino al 30 giugno 2023 guelle contenute all’art. 36 del d. lgs. 50/2016 :

40.000 - 139.000 Affldo Diretto senza obbligo di In deroga all'Art. 36 ¢. 2
per servizi e forniture comparazione o motivazione (si fa rif. al _per effetto del D.L. 77/2021
D.L. 77/2021 convertito in Legge 108/21) convertito in Legge 108/21
40.000 - 150.000 ‘Affido Diretto senza obbligo di . Inderogaall’Art.36¢.2
per lavori comparaznone o motivazione (si fa rif.al sper effetto del D.L. 7772021
D L. 77/2021 convertito in Legge 108/21) ' " convertito in Legge 108/21
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Quindi sard possibile affidare direttamente:

1) tuttl | lavori di importe inferiore a 150.000 euro;

2) tuttii servizi e forniture, ivi compresi | servizi di ingegneria e architettura e Fattivithy di
progettazione, di importo inferiore a 139.000 euro. - :

Per i lavori di importo pari o superiore a 150 mila euro e ai servizi e forniture di importo pari 0
superiore pari a 139mila euro, gli enti dovranno utilizzare la procedura negozlata, invitando: '
1) almeno cinque operatoti economici per Faffidamento di servizi e forniture, di importa pari 0
superiore a 139 mila euro e fino alle soglie di rilevanza europea e di lavor] di importo pari o superiore
a 150 mila euro e inferiore a un milione di euro; : :
2) almeno dieci opératori per lavori di importo pari

o superiore a un milione di euro e fino alle soglie
di rilevanza européa. ; -

Art. 5
: Determina a contrarre

1, Ulstituto Scolastico proé.ede allaffidamento, a seconda delle soglie :su indicate, previa Determina &
contrarre di indizione della procedura di affidamento. : - :
2. La determina a contrarre & I'atto, di spettanza dirigenziale, con (i quale la stazione appaltante di una
pubblica amministrazione, manifesta la propria volonta di stipulare un con’tratto.
3. Prima dellavvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti decretano 0
determinano di contrarre, individuando gli element! essenziali del-contratto e i criteri di selezione degli
operatori economici e delle offerte (D. Igs. 50/2016, art. 32: Fasi delle procedure di affidamento).
4, Nella procedura relativa agli affidament! diretti di importo inferidre a 40.000, agli affidament! diretti di
importo pari o superiore a 40,000 euro e inferfore a 144.000 per servjzi e forniture e fino a 150,000 euro per
i lavori, la stazione appaltante pud procedere, secondo le procedure stabilite nellart. 3 del presente
Regolamento, ad affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che contenga, in
modo semplificato (art. 32,c. 2, D. Igs. 50/2016): ' :

a. l'oggetto dell’affidamento;

b. limpotto; :

c. [ fornitore;

d. le ragioni della scelta del fornitore;

e. 1l possessoda parte sua dei requisiti di carattere generale;

f. nonché il possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti.

5. La procedura prende awi@ con la determina a contrarre ovvero con atto @ essa equivalente. In applicazione

dei principi di imparzialit3, parita di trattamento, trasparenza, la determina a contrarre ovvero [‘atto a essa

equivalente contiene, almeno (Linee guida ANAC . 4, punto 413 0 4 s
a. Pindicazione dellinteresse pubblico che si intende soddisfare; - |
b. l|e caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare; :
c. Vimporto massimo stimato del'affidamento e la relativa copertura.contabile; :
d. la procedura che sl [ntende seguire con una sintetica indicazione df—:ile ragioni;
e. icriterl peria seiezié}ne degli operatori economici e delle offerte; :
f. nonché le principall condizioni contrattuali. ! ‘."“'
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6. Nella Determina a contrarre, il Dirigente Scolastico pud provvedere'fa ind_ividuare il Responsahile Unico def
Procedimento (RUP) per le fasi della programmazione, deila progettazione, dell'affidamento, dell'esecuzione;
ai sens! deli’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e delle Linee Guida ANAC n. 3 (Nomina, ruolo e com piti del responsabile

unico del procedimento per I'affidamento di appaiti e concession).

7. |l dirigente scolastico pud delegare in tutto 0 in parte, ai sensi e per gli effett! dell’art. 17 c. 1 bis del D.Lgs.
165/01 e dell’art. 44 c. 3 del Di n, 129/2018, lo svolgimento di singole attivita negoziali al D.5.G.A. o @ uno dei
propri collaboratori. Al D.5.G.A. compete, comunque, Iattivitd negoziale connessa alla gestione del fondo

economale. ,,
8. Nei casi di affidamenti di importo Inferiore a 40.000 euro, mediante affidarnento diretto anche senza previaf;t
consultazione di due o pili operatorl & facolta della stazione appaltante non richiedere le garanzie di cui alb
oresente articolo (Art. 93, ¢4, D. Lgs. 50/2016; Linee guida ANAC 4, punto 4.3.3), o
9. Nel casi di contratti di importo inferiore a 40.000 euro aséegnafi mediante procedure diverse
dall’affidamento diretto, le stazioni appaltanti sono tenute a richiedere la garanzia provvisoria di cui all'art..
93, ¢. 1, ultimo periodoela garanzia definitiva di cul all’art. 103, c. 11, del Codice dei contratti pubblici (Linee

guida ANAC n. 4, Chiariment] in materia di garanzia provvisoria e garanzia definitiva).

é Art. 6
;‘_ Attivita istruttoria

1. In seguito all'acquisizione della determina a contrarre, il DSGA procede ad istruire I'attivitd negoziale sulla
base delle indicazioni ricevute dal DS e di cui al presente Regolamento.

2. Se il prodotto o servizio & reperibile nel catalogo delle convenzioni CONSIP, 1 contratto pub essere
sottoscritto direitamente dal Dirigente Scolastico previa Determina a Contrarre, in quanto tuita la fase
istruttoria & gia stata svolta c}a CONSIP $pA per conto del Ministero déll'Economia e Delle Finanze.

3. Se il prodotto o servizio, & Invece reperibile nei cataloghi MEPA (Mercato Elettronico della Pubblica,

Amministrazione) cosi come_fpresenti sul portale www.acguistinretepa.it, I'Ifs;titutu potra effettuare istruttoriéi’;
di acquisto tra le offerte ivi presenti, quindi tramite comparazione delle offerte del medesimo prodotto e

selezionando per I'acquisto guella al prezzo pil basso, ovvero tramite richiesta di offerta se trattasi di prodotil

dei qualinon & possibile effettuare un confronto omogeneo, sempre nél rispetto delle procedure diogni soglia:
di valore, . ‘

Art. 7 _
Strumenti di acquisto e di negoziazione

1. Per "affidamento di lavori, servizi e forniture, le istituzioni scolastiche ricorrono agli strumenti di acquisto .
e di negoziazione, anche telematici, messia disposizione da CONSIP S.p.A. ‘i )
Fermo restando I’'obbligo di acquisizione In forma centralizzata previsti dalla normativa vigente, le istituziont
scolastiche possono, altresi, espletare procedure di affidamento in forma assoclata, mediante la costituzione
di reti di scuole o I’adesione_'a reti gia esistenti, ovvero espletare proéedure di affidamento in via autonoma
(Art. 46, Di 129/2018). T

r
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" Accordi di rete per gli affidamenti e gliach_lsti

1. Gli accord! di rete aventi ad oggetto la gestione comune di funzioni ed attivitd amministrativo-contabili,
owero la gestione comune delle procedure connesse agli affidamenti di lavor], beni e servizl & agli acquisti
possono espressamente prevedere |a delega delle relative funzioni al dirigente dell'istituzione scolastica
individuata quale «capofila», che, per le attivith indicate nel singolo accordo ed entro 1 limiti stabiliti dal
medesimo, assume, nei tonfronti dei terzi estranei alla pubblica amministrazione, la rappresentanza di tutte
le Istituzioni scolastiche che ne fanno parte ¢ le connesse responsabilita {Art. 47, DI 125/2018).°

Art. 9
Acquistl extra CONSIP e MEPA

1. L'attivazione di una procedura di acquisto fuori convenzione CONSIP, deve essere subordinata alla
preliminare verifica da parte del DSGA della presenza o meno del-fdbene/servizio/insieme di beni e servizi
richiesti nel’ambito delle canvenzion! CONSIP ovvero ad una analisi di convenienza comparativa.
2. Qualora all'esito delta verifica/analisi risulti la indisponibilita della convenzione CONSIP ovvero emerga che
il corrispettivo dellaffidamento sia inferiore a quello messo a disposizione dalla convenzione CONSIP, il
Dirigente Scolastico deve attestare di aver provveduto alla verifiéa/anajlisl, dando adeguato conto delle
risultanze della medesima e documentando la mancanza del bene o’setvizio (ad es. stampa della schermata
visibile a video relativa all’esito della verifica e acquisizione a protocello} ¢ If fatto che quel bene o servizio &
presente a prezzo maggiore rispetto a quanto offerto al di fuori del sistema. .
3. 'amministrazione scolastica pud procedere ad acquisti attonomi (fuorl convenzione CONSIP)
esclusivamente a segulto di apposita autorizzazlone specificamente motivata resa dal Dirigente Scolastico e
trasmessa al competente ufficio della Corte del conti, gualora if bene"f_o il servizio oggetto di convenzione non
cia idoneo al soddisfacimento dello specifica fabbisogno dell'amministrazione per mancanza di
caratteristiche essenziali (L. 208/2015, c. 510. Nota MIUR . 1711/2019, Quaderno n. 1, giugno 2019).
4, LU'armministrazione scolastica pud procedere ad approvvigionamenti' per acquisti dei beni e servizi
informaticl e di connettivitad al di fuori degll strumenti d’acquisto e di negoziazione CONSIP {Convenziorii
quadro, Accord! quadro, Me.PA., Sistema Dinamico di Acquisizioné), esclusivamente a seguito di apposita
autorizzazione motivata de] Dirigente Scolastico, qualora il bene © 1 servizio non sia disponibile o idoneo al
soddisfacimento dello specifico fabbisogno dell'amministrazione ovverg in casi di necessitd ed urgenza
comungue funzionali ad assicurare la continuitd della gestione amministrativa.
Gli approvvigionamenti effettuati ai sensi del presente comma sono comunicati all'ANAC e all'Ag!D (L.
208/2015, cc. 512 e 516, Quaderna n. 3, luglic 2020). ;
5. Resta pertanto possibile procedere ad acquisti “extra Consip” mediante ordinaria contrattazione nelle
seguenti ipotesi: © b
a. In caso di indisponibilitd di convenzione attiva Consip aventl ad oggetio il bene o il servizio da
acqulstare; b. in caso di minimi di acquisto superioti a quanto n_'écessario per la scuola;
c. laddove il contratto stipulato dal’amministrazione preveda un corrispetiivo pil basso di guello
derivante dal rispetto, dei parametri di gualita e di prezzo delke'coriyenzioni messe a disposizione d?
Consip S.p.A. o Lo .
d. qualora il bene o lliservizio oggetto di convenzione non sia disponibile o idoneo al soddisfacimentg
dello specifico fabbisogno dell'amministrazione per mancanza di'caratfgeristiche essenziali o per urgenza
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‘ Art.10 R
Acquisti dei beni e servizi informatici e di connettivitd

1. La Legge n. 208/2015 all'art. 1, c. 512, per la categoria merceologica relativa ai servizi e ai beni informatick
e di connettivith ha previsto che, fermi restando gli obblighi di acquisizione: centralizzata previsti peribenie
servizi dalla normativa vigente, sussiste I'obbligo di approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di:
acquisto e di negoziazione messi a disposizione da Consip S.p.A. (Convenzioni guadro, Accord] quadro,
Me.PA., Sistema Dinamico di Acquisizione). :

2. Per tali categorie merceologiche, I'obbligo di ricorrere a strumenti messi.a disposizione da Consip (ad es.,lé
Me.PA.) si riferisce agli acquisti di qualsiasi valore, anche a quelli di importo inferiore a 5.000 euro, nonm
risultande in tali casi appli(;abile I’esonero previsto dall’art. 1, c. 450 della L.296/2006 (come modificato%
dall’art. 1, c. 130 della legge'n. 145/2018). LR
3. 'amministrazione scolastica pud procedere ad approwvigionament! . per acquisti dei beni e servizi
informatici e di connettivita al di fuori degli strumenti d"acquisto e di negoziazione CONSIP secondo i termini;
e le modalita previste dall’art. 8, c. 4 del presente Regolamento. R :

[Ulterlori rif. normativi: Quaderno n. 2 — giugno 2019; Nota 31732 del25 luglio 2017]

Art. 11
Codice Identificativo di Gara (CIG)

1. Un passaggio preliminare della procedura amministrativa consiste ne]laf‘; richiesta da parte della stazione_:?
appaliante di uno Codice Identificativo di Gara alllANAC attraverso'il sitd web dell’Autorita raggiungibile
allindirizzo www.anticorruzione.it S

2. I CIG in modalita sempliﬁf:ata (SmartCig) si richiede per procedure ‘ i garé Inferlori a 40.000 euro.

: Art, 12 .
Requisiti minirmi degli operatori economici
1. 'operatore economico deve essere in possesso dei requisit] di cérattefre generale di cui all'art. 80 del:
Codice dei contratt! pubblici:nonché dei requisiti minimi {Linee guida ANAC n. 4, punto 4.2} di:

a} idoneitd professionale. In proposito, potrebbe essere richiesﬁp all'operatore economico di attestare.
Iiscrizione al Registro della Camera di commercio, industria, agricoifgura e artigianato o ad altro Albo,:
ove previsto, capace di attestare lo svolgimento delle attivitd nello specifico settore oggetto del
contratto; : ; :

b) capacith economica e finanziaria. Al riguardo, potrebbe essere richiesta la dimostrazione di livelli
minimi di fatturato globale, proporzionati all’oggetto dell'affidamento tall da non compromettere la
possibilita delle micro, piccole e medie imprese di risultare affidatafie. In alternativa al fatturato, per.
permettere la partecipazione anche di imprese di nuova costituzione, pub essere richlesta altra:
documentazione considerata idonea, quale un sufficiente livello di copertura assicurativa contro i
rischi professionali; ; S

¢} capacitd tecniche e‘professionall, stabilite in ragione dell'oggetto e dell'importo dell'affidamento,
guali a titolo esempi'ificativo, I attestazione di esperienze maturate neilo specifico settore, o in altro
cettore rtenuto assimilabile, nelanno precedente o inaltro intervallo temporale ritenuto

significativo ovvero | possesso di specifiche attrezzature /o0 equipaggiamento tecnico.

10
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F'eventuale possesso dell'attestato di qualificazione SOA per la categoria dei lavori oggetto del’affidamento
& sufficiente per la dimostrazione del possesso dei requisiti . di capacita economico/finanziaria e
tecnico/professionale richiesti. -
2. Per lavori, servizi e forniture di importo fino a 5.000,00 euro, in ¢aso di affidamento diretto, la staziohe
appaltante ha facolta di procedere alla stipula del contratto sulla base di un’apposita autodichiatazione resa
dall’'operatore economico ai sensi e per gli offett] del DPR 445/2000, anche secondo il modello del documento
di gara unico europeo {DGUE), dalla quale risulti il possesso del requisiti di carattere generale di cui all’art. 80
del Codice dei contratti pubblici e speciale, ove previsti. .
In tal caso la stazione appaltante procede comungue, prima della stipula del contratto, alla consultazione del
casellario ANAC, alla verifica del documento unico di regolarita coniributiva {DURC), nonché della sussistenzéj
dei requisiti speciali ove previstl, -
3, Per lavori, servizi e forniture di importo superiore a 5.000,00 euro e nen superiore a 20.000,00 euro, in
caso di affidamento diretto, la stazione appaltante ha facolta di procedere alla stipula del contratto sulla base
di un’apposita autodichiarazione resa dall’operatore economlco al sensi e per gli effetti del DPR 44572000,
secondo il modello del doc(-imento di gara unico europeo (DGUE], dalla qi:jale risulti il possesso dei requisiti
di carattere generale di cu alf’art. 80 del Codice dei contratt! pubhblicl e speciale, ove previsti,
In tal caso |a stazione appaltante procede comungue, prima della stipula del contratto alla consultazione del
casellario ANAC, alla verifiq'a della sussistenza dei requisiti di cui allart, 80, commi 1, 4 e 5, lettera b) del
Codice dei contratii pubblici e del requisiti speciali ove previsti. I
4, Per importi superiori a 20.000,00 euro, nel caso di affidamento diretto la stazione appaltante, prima d_T
stipulare il contratto, procede alle verifiche del possesso dei requisiti di carattere generale di cul all’art. 80
del Codice del contratti pubblici e di quelii specfali, se previsti. i :
5. | contratti per importi di cul ai comml 2 e 3 del presente Regolamento, devono in ogni caso contenere
espresse, specifiche clausole, che prevedano, in caso di successivo ac;’t;e rtamento del difetto del possesso de§
requisiti prescritti: : T )
a. la risoluzione dello stesso ed il pagamento in tal caso del corrispettivo pattuito solo con riferimento,
alle prestazioni gia éseguite e nei limiti dellutilita ricevuta; j K

b. Vincameramento della cauzione deflnitiva ove richiesta o, in alternativa, 'applicazione di una penale

3
H

In misura non inferiore al 10 per cento del valore del contratip.
sulle autodichiarazioni rese dagli operatori economici ai fini dell'affidamento diretto, le stazioni appattanti
sono tenute ad effettuare idonel controlli a campione ai sensi dell'art, 74, ¢. 1, dei DPR 445/2000.

Art. 13 ;
Documentazione digara @ i

La documentazione comprgvante il possesso dei requisiti di caratfgre ggneraie, tecnico-professionale ed
economico e finanziario, per la partecipazione alle procedure disciplinate dal presente codice e per i
controllo In fase di esecuzione del contratto della permanenza def suddetti requisiti, & acguisita
esclusivamente attraverso |a banca dati centralizzata gestita dal Ministera delle infrastrutture e del trasporti,

denominata banca dati nazionale degli operatori economici {art. 81, D Lgs: 50/2016}.

£
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Procedura di verifica presso InfoCamere.

La procedura di verifica presso InfoCamere permette di verificare che. 'operatore economico che ha
formulato una offerta per una determinata fornitura sla effettivamente iscritto nel Registro delle Imprese
(RI) della Camera di commerclo, industria, agricoltura e artigianato, in un settore pertinente con l'oggetto
della fornitura. . ‘
per .farlo occorre accedere al servizio Verifiche PA " del sito web di InfoCamere
{(www.verifichepa.infocamere.it). f ; ;
Cid che si ottiene & il documento di verifica di autocertificazione dell’azienda.

Alla fine det documento di verifica di autocertificazione dell'azienda la formulza “NON RISULTA alcuna
procedura concorsuale in corso o pregressa” accerta che Poperatore econggmico non & in stato di fallimento,";é_
di liquidazione coatta, ci concordato preventivo. ¢

5

Art. 15
Contralli su operatore economico CONSIP,

Anche se CONSIP ha effettuato i controlli sul’operatore economico al momento dell’aggiudicazione della’
gara ed effettua controlli periodici sulle dichiarazioni rese dagli operatort economici, non & detto che questi.
ultimi siano in regola al momento preciso deli’espletamento della gara, :
Pertanto i controlli previsti dall’art. 80 del d. Igs. 50/2016 vanno comunqueeffettuati anche per gli operatori.
economict inseriti in CONSIP. - '
Operati i necessari controlii §i pud procedere alla stipula del contratto. _
Una volta inserito il bene o servizio nel carrello, occorre generare Fordine di acquisto (che equivale a un -
contratto di acquisto) mediante I'apposita funzione del carrelio. '

: i
& et

Aft. 16 i L
Collaudo e verifica di conformita o certificato di régolalﬁ_e esecuzione

In particolare |'art. 102 [Colléudo e verifica di conformita] del Codice det Contratti Pubblici dispone che:
1.1 contratti pubblici, al sensi dell’art. 102 del D. Lgs. 50/2016, sono soggetti a collaudo per i lavori e a verifica
di conformita per i servizi e per le forniture, per certificare che I'oggetto del contratto in termini di prestazioni,
obiettivi e caratteristiche tecniche, economiche e qualitative sia stato realizzato ed eseguito nel rispetto delle
previsioni e delle pattuizioni.contrattuali. ' '
2. E facoltd della stazione appaltante sostituire il certificato di collaudo o il certificato di verifica di conformita:
con il certificato di regolare esecuzione emesso non oltre tre mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni
oggetto del contratto. :
3. Per effettuare le attivity di collaudo sull'esecuzione dei contratti pubblici ii DS nomina tra i propri
dipendenti o dipendenti di altre amministrazioni pubbliche da ung a tre componenti con qualificazione
rapportata alla tipologla e caratteristica del contratto, in possesso d:ei requisiti di moralita, competenza e
professionalita. 3 :
Pud sempre svolgere il collaudo il Direttore SGA, in caso di mancata individuazione di Commissioni o df altri
soggetti da parte del Dirigerite Scolastico. ‘
In ogni caso del collaudo & rédatto apposito verbale.



_‘-=-J ¢ @ Carnbrldge Assassmert

Freyamﬂan Centre ) »:uuuasamma .

LICEO “G Stampacchla”

CIassmo-Scnentlflco

P.zzaG. Gall[ei - 73039 TRICASE — Tel.0B33, 544020/204514 C.R: 90057020753 Cod. Fatt. UFQZ75

Disposizioni finali

Per quanto non espressaménte‘ previsto nel presente regolamento;si applicano le disposizioni normathfe:
nazionali e comunitarie in materia. "

Sono disapplicate le disposizioni del regolamento in contrasto con le suddette norme nazionali e comunitarie-

gi4 in vigore e con quelle che eventualmente entreranno in vigore successivamente.

Tutte le delibere precedentemente adottate dal Consiglio dIstituto novellate dal presente regolamento si

intendono abrogate. - ‘

3 Art. 18 |
Entrata in vigore e applicazione

“ctrEis g

Il presente regolamento entfa in vigore il giorno successivo alla approfa\ziong da parte del Consiglio d'istituta.

Artl 19 o
Pubblicita del regolamento

Il presente regolamenta viene pubblicato nei sito istituzionale dell’lstl’cuzlone Scolastica nella sezione
“Regolament’” e "Ammmlstrazlone Trasparente / Bandi di gara e contrattl :
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Art. ATER

Il D.S. comunica al Consiglio I'integrazione del Regolamento acquisti dei viaggi d’istruzione {cfr. ALLEGATO
5), aggiornato { art. 4 ter ) in funzione dei nuovi limiti economici per la gestione autonoma dei viaggi, fissati
in €142,999 ( senza bando pubblico ) ed in € 221.000,00 ( con bando pubblico e 5 operatori invitati }e relative
possibili tipologie di viaggio:

1. Uscite/visite in giornata — soglia: € 221.000 (IVA esclusa). Esempi: musei, teatri, siti archeologici, parchi
tematici.

2. Viaggi plurigiornalieri in Italia — soglia: € 221.000 (IVA esclusa). Esempi: viaggi culturali con visite guidate,
percorsi, visite e ingressi.

3. Viaggi all'estero {non linguistici) — soglia: € 221.000 (VA esclusa). Esempi: culturali/storici, cittadinanza
europea.

4. Scambi, gemellaggi, Erasmus+ (breve mobilita} — soglia: € 221.000 (IVA esclusa). Esempi: mobilita di
classe/gruppo senza corso strutturato.

5. PCTO/stage/visite aziendali — soglia: € 221.000 (IVA esclusa) che passa a € 750.000 (IVA esclusa) se
contiene moduli educativi strutturati. Esempi: percorsi tecnico-professionali; se includono moduli educativi
strutturati si alza la soglia.

6. Viaggi con formazione di Educazione Clvica — soglia: € 221.000 (IVA esclusa).

7. Viaggl sportivi — soglia: € 221.000 (IVA esclusa). Esempi: settimana bianca, campo scuola con indirizzo
sportive o ludico ricreativo

8. Viaggi Natura e Ambiente— soglia: € 221.000 {IVA esclusa). Esempi: Settimana verde, campeggi, Settimana
velica sul mare, Settimana in rifugio con escursioni ambientali

9. Corsi/soggiorni di lingua (incl. CLIL) — soglia: € 750.000 (IVA esclusa).

PROCEDURE DA UTILIZZARE

1.PRIMA SOGLIA Fino a € 5.000 (IVA escl.) micro-affidamento. Dal 1/7/2025 si utilizza normalmente una PAD
qualificata. Eventuali deroghe (uso PCP) sono temporanee e vanno motivate secondo i comunicati ANAC.

2 SOGLIA GENERALE da 5000 euro a 220.999,99 euro. Qui ricade la grande maggioranza dei viaggi, e questa
soglia viene applicata per ogni singola procedura. Si devono fare procedure diverse per viaggi di tipologia
diversi. All'interno di questa soglia ci sono due procedure lievemente diverse.

e Da £ 5.000 a £ 139.999,99 Qui affidamento diretto (art. 50, c.1, lett. b). Uso obbligatorio di
piattaforma (PAD/MEPA: OdA a catalogo; Trattativa Diretta; Confronto di Preventivi).

e Da € 140.000 a € 220.999,99 (servizi di viaggio) Procedura negoziata semplice senza bando con
almeno 5 operatori {ove esistenti) — art. 50, c.1, lett. e. Su MEPA: RdO semplicefevoluta. In questo
caso, quindi, bisogna fare una ricerca chiedendo ad almeno 5 operatori di inviare un preventivo.

3.50PRA SOGUA Uguale o superiore a € 221.000 {per ciascuna tipologia e procedura) sopra soglia UE:
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procedure di Parte IV (aperta/ ristretta/ negoziata). Di norma occorre una stazione appaltante qualificata (es.
centrale/USR). Rif.: artt. 62—-63 D.Lgs. 36/2023.

Il Consiglio approva all’'unanimita I'aggiornamento del Regolamento Acquisti con I'inserimento dell’art.4
ter che recepisce tutta la normativa vigente riguardante i viaggi di istruzione

Delibera n. 5 del 24/10/2025

y.g»



