
 
Circolare n.  299                                                                                                                       Tricase  01/03/2025 
                                          
                                                                                                                                     Ai Docenti a tempo Indeterminato 
                                                                                                                          Al personale ATA a tempo Indeterminato 
                                                                                                                                          LORO SEDI  
 
Oggetto: Formulazione scheda ai fini dell’elaborazione delle graduatorie interne d’Istituto per l’individuazione del 
personale soprannumerario a.s. 2025/26.  
 
     Ai fini dell’aggiornamento delle graduatorie interne d’Istituto e per l’individuazione degli eventuali  
soprannumerari si invita il personale Docente e ATA con contratto a tempo indeterminato, titolare presso questo 
Istituto,  a presentare entro il 10/03/2025 per il personale docente e entro il 22/03/2025 per il personale ATA la 
relativa domanda secondo le seguenti modalità:  
 

1. Il personale Docente e ATA entrato a far parte dell’organico d’Istituto dal 01/09/2024 dovrà compilare la Scheda di 
valutazione dei titoli e dovrà  AUTOCERTIFICARE i titoli relativi all’anzianità di servizio, alle esigenze di 
famiglia e ai titoli generali (allegato D e dichiarazioni personali);  
 

2. Il personale Docente e ATA già facente parte dell’organico d’Istituto e che, rispetto alla situazione dell’a.s. 
2023/2024 non abbia nuovi titoli generali da valutare né abbia modificato le esigenze di famiglia o  intenda far valere 
nuovi titoli generali o abbia modificato le esigenze di famiglia, dovrà AUTOCERTIFICARE le variazioni 
compilando l’allegato 1 e se necessario la dichiarazione personale; 
 

3.  Il personale Docente già facente parte dell’organico d’Istituto dovrà compilare  l’allegato D per il servizio 
pre-ruolo svolto. 
 

4. Il personale Docente e ATA che intende far valere il diritto all’esclusione dalla graduatoria interna d’istituto dovrà 
compilare anche  l’allegato 2.  
 

Riguardo  al servizio e ai titoli si precisa quanto segue:  
- l’anzianità di servizio verrà valutata alla data del 31/08/2024  per il personale Docente e al 31/03/2025 per il 

personale ATA;  
- nella valutazione dei titoli generali e delle esigenze di famiglia è necessario che i requisiti sussistano alla data 

prevista per la presentazione della domanda di trasferimento;  
Riguardo ai figli il punteggio va attribuito anche per i figli che compiono i sei anni o i diciotto tra il 1° 
gennaio e il 31 dicembre dell’anno in cui si effettua il trasferimento. 

 
      N.B. Inviare la documentazione, con un unico invio, all’indirizzo e-mail: leps220003@istruzione.it   
 
                                                                                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                                       Prof. Mauro Vitale POLIMENO 
                                                                                                                                                                                Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                                                                                                                         dell’art.3, comma 2 del D.lgs n. 39del 1993 

 
 Si allegano:  
Scheda interna  Docenti; 
Scheda interna ATA; 
Allegato D – Docenti; 
Allegato D – ATA; 
Allegato 1; 
Allegato 2; 
Dichiarazione personale; 
Note comuni alla Scheda  Docenti; 
Note comuni alla Scheda  ATA. 


