
 

 

 

Circ. n. 32                                                                                              Tricase, 24/09/2026 

AI DOCENTI 

AL PERSONALE SEGRETERIA ALUNNI 

LORO SEDI 

OGGETTO: Istruzioni per l’inserimento del nuovo orario di servizio sul Registro Elettronico 

Si comunica ai Docenti che, a seguito della modifica dell’orario di servizio, è necessario procedere 

all’aggiornamento del proprio orario sul Registro Elettronico secondo la procedura illustrata nelle 

slide allegate alla presente circolare. 

MODALITÀ DI INSERIMENTO DEL NUOVO ORARIO 

In questa fase, considerato che l’orario è ancora provvisorio, si invitano i Docenti a procedere nel 

seguente modo: 

1. Modificare il periodo dell’orario provvisorio attualmente inserito, impostato dal 

21/09/2026 al 26/09/2026. 

2. Procedere quindi all’inserimento di un nuovo periodo di orario relativo alla settimana 

successiva, indicando: 

o Periodo: dal 28/09/2026 al 03/10/2026; 

o Descrizione: “Provvisorio dal 28/09”. 

3. Salvare il nuovo periodo dopo aver completato l’inserimento dell’orario secondo la procedura 

illustrata nelle slide allegate. 

Si consiglia di mantenere questa modalità di inserimento settimanale fino a quando l’orario non 

sarà stilato in via definitiva.  

Una volta redatto l’orario definitivo, sarà possibile estendere il periodo di validità dell’orario fino 

al termine delle lezioni. 

Si raccomanda a tutti i Docenti di verificare attentamente la correttezza dell’orario inserito, con 

particolare riferimento a giorno, ora, classe e materia, prima di procedere al salvataggio. 

Si allegano alla presente le slide illustrative della procedura per l’inserimento del nuovo orario 

di servizio sul Registro Elettronico. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Prof. Mauro Vitale POLIMENO) 

(firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005) 





 

 

 

ISTRUZIONI PER L’INSERIMENTO NUOVO ORARIO DI SERVIZIO 

Aprire il Registro Elettronico Didup Argo  con le proprie credenziali, nella  finestra Home  scegliere sulla 

sinistra la voce ORARIO e dal menu a tendina che vi si apre PERSONALE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella nuova finestra procedere scegliendo il tool a destra dello schermo AZIONI  >  Nuovo periodo (Fig.1) 

 e si aprirà la  finestra Crea Periodo Orario  (Fig.2)  dove procedere  all’inserimento del nuovo orario.  

Fig.1 

 

 



 

 

 

 

Compilare la Descrizione (ORARIO PROVVISORIO DAL ….  AL….) inserire inizio e fine nella finestra calendario  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Infine premendo sul simbolo + si avrà accesso al menù materia per classe da cui selezionare la classe 

confermandola cliccando sul tool  Inserisci. Procedere al completamento dello schema, cliccare infine il tool  SALVA 

 

 

 

 

 


